
SATUAN ACARA TUTORIAL (SAT) 

Tutorial ke: I 
Nama Matakuliah: Manajemen Penerbitan 
Kode MK/sks PUST4418/3SKS 
Nama Pengembang  Drs.Boedhi Oetoyo, MA 
Nama Penelaah Lolytasari, M.Hum 
Kompetensi Umum:     Mahasiswa mampu: 

 Menjelaskan konsep, proses, fungsi dan pendekatan manajemen 
 Menjelaskan karakteristik dunia penerbitan 
 Menjelaskan proses manajemen produksi dan distribusi penerbitan 
 Menganalisis khalayak penerbitan 
 Mengimplementasikan konsep, proses, fungsi dan pendekatan 

manajemen pada bidang penerbitan 
 Menyusun proposal penerbitan. 

Kompetensi Khusus:   Mahasiswa mampu: 
 Menjelaskan konsep PTJJ/SBJ 
 Menerapkan belajar mandiri 
 Menjelaskan tutorial 
 Menjelaskan penilaian tugas tutorial dan tugas partisipatif 
 Menjelaskan sistem penilaian tutorial 
 Menjelaskan lingkup materi tutorial 
 Membuat peta konsep, resume, daftar pertanyaan dari modul yang 

dibacanya untuk dibahas pada pertemuan kedua 
 Meminta mahasiswa membuat resume bacaan 

Pokok Bahasan: Konsep Belajar di UT [belajar mandiri] 
Sub Pokok Bahasan:  PTJJ/SBJJ 

 Belajar mandiri 
 Tutorial 
 Tugas tutorial 
 Penilaian tutorial 
 Lingkup materi 
 Membuat matrik belajar mandiri. 
 Membuat matrik pemantauan belajar mandiri. 
 Membuat peta konsep, resume/ringkasan dan/atau membuat daftar 

pertanyaan 
 

No TAHAPAN RINCIAN KEGIATAN 
MEDIA SUMBER 

BELAJAR 
WKT 

1 Persiapan Tutorial  Tutor memperkenalkan diri 
 Tutor menjelaskan konsep belajar di UT 

[belajar mandiri] 

 Modul 
 Papan tulis 

 
10 menit 

2 Kegiatan Pendahuluan Mahasiswa menyimak penjelasan tutor 
 

 Modul 
 Papan tulis 

10 menit 
 

3 Kegiatan Penyajian  Mahasiswa membuat outline, daftar 
pertanyaan dari modul I dan  dari modul 
II 

 Modul 
 Papan tulis 

 

 
90 menit 

4 Kegiatan Penutup  Mahasiswa dan tutor menyimpulkan 
hasil diskusi  

 10 menit 
 

 
Sukaresmi, 14 Februari 2015 
Tutor 

 
 

Lolytasari, M.Hum 
 



SATUAN ACARA TUTORIAL (SAT) 

Tutorial ke: II 
Nama Matakuliah: Manajemen Penerbitan 
Kode MK/sks PUST4418/3SKS 
Nama Pengembang  Drs.Boedhi Oetoyo, MA 
Nama Penelaah Lolytasari, M.Hum 
Kompetensi Umum:     Mahasiswa mampu: 

 Menjelaskan penerbitan yang efektif, efisien dan produktif  
 Menjelaskan pengelolaan penerbitan di tengah perkembangan 

teknologi dan perubahan sosial yang kita alami saat ini. 
Kompetensi Khusus:   Mahasiswa mampu: 

 Menjelaskan konsep dasar dalam manajemen 
 Menjelaskan proses, fungsi, dan pendekatan manajemen 
 Menjelaskan konsep mutu dan strategi dalam manajemen penerbitan 
 Menjelaskan karakteristik dan jenis penerbitan 
 Menjelaskan penerbitan sebagai kebutuhan manusia 
 Menjelaskan penerbitan sebagai bagian proses nilai tambah informasi 

Pokok Bahasan:  Konsep dasar, proses, fungsi dan pendekatan manajemen  
 Dunia penerbitan 

Sub Pokok Bahasan:  Konsep dasar manajemen 

 Proses, fungsi dan pendekatan manajemen 
 Publikasi karya manusia 
 Kategori penerbitan 

 

No TAHAPAN RINCIAN KEGIATAN 
MEDIA SUMBER 

BELAJAR 
WKT 

1 Persiapan Tutorial  Tutor melakukan analisis instruksional 
 Tutor menjelaskan tentang konsep 

dasar, proses, fungsi dan pendekatan 
manajemen dan dunia penerbitan 

 Modul 
 Papan tulis 

 
10 menit 

2 Kegiatan Pendahuluan  Mahasiswa menyimak penjelasan tutor 
 Mahasiswa membentuk 2 kelompok 

diskusi sesuai arahan tutor 

 Modul 
 Papan tulis 

10 menit 
 

3 Kegiatan Penyajian  Mahasiswa kelompok 1 berdiskusi 
tentang konsep dasar, proses, fungsi 
dan  pendekatan manajemen 

 Mahasiswa kelompok 2 berdiskusi 
tentang  dunia penerbitan 

 Mahasiswa mempresentasikan hasil 
kajiannya difasilitasi tutor 

 Modul 
 Papan tulis 
 Infocus 

 
90 menit 

4 Kegiatan Penutup  Mahasiswa dan tutor menyimpulkan 
hasil diskusi atas materi modul 1 dan 2 

 Mahasiswa menyimak tindak lanjut dari 
tutor 

 10 menit 
 

 

Sukaresmi, 21 Februari 2015 
Tutor 

 
 
 

Lolytasari, M.Hum 
 
 

 



SATUAN ACARA TUTORIAL (SAT) 

 

Tutorial ke: III 
Nama Matakuliah: Manajemen Penerbitan 
Kode MK/sks PUST4418/3SKS 
Nama Pengembang  Drs.Boedhi Oetoyo, MA 
Nama Penelaah Lolytasari, M.Hum 
Kompetensi Umum:     Mahasiswa mampu: 

Menjelaskan Proses manajemen penerbitan secara umum 
Kompetensi Khusus:   Mahasiswa mampu: 

 Menjelaskan aspek-aspek manajemen untuk mendorong efektivitas, 
efisiensi dan produktivitas 

 Menjelaskan konsep mutu dalam manajemen penerbitan 
 Menjelaskan pengelolaan teknis penerbitan 

Pokok Bahasan: Proses manajemen penerbitan 
Sub Pokok Bahasan:  Mengelola sumber daya penerbitan 

 Proses teknik penerbitan 
 

No TAHAPAN RINCIAN KEGIATAN 
MEDIA SUMBER 

BELAJAR 
WKT 

1 Persiapan Tutorial  Tutor melakukan analisis instruksional 
 Tutor menjelaskan tentang proses 

manajemen penerbitan 
 Tutor menjelaskan tentang pembagian 

waktu pelaksanaan tutor 

 Modul 
 Papan tulis 

 
5 menit 

2 Kegiatan Pendahuluan  Mahasiswa menyimak penjelasan tutor 
 Mahasiswa memahami penjelasan tutor 

tentang pembagian waktu pelaksanaan 
tutor 

 Mahasiswa memahami penjelasan tutor 
tentang pelasaan  tugas tutorial I dalam 
bentuk essay 

 Modul 
 Papan tulis 

5 menit 
 

3 Kegiatan Penyajian  Mahasiswa menyimak penjelasan 
singkat tutor tentang proses manajemen 
penerbitan 

 Mahasiswa mengerjakan tugas tutorial  I 

 Modul 
 Papan tulis 

 

40 menit 
 
 
60 menit 

4 Kegiatan Penutup  Mahasiswa mengumpulkan hasil tugas 
tutorial I  

 Mahasiswa mendapat tugas untuk 
membuat peta konsep materi berikutnya. 

 10 menit 
 

 

 

Sukaresmi, 28 Februari 2015 
Tutor 

 
 
 
 

Lolytasari, M.Hum 
 
 
 
 



SATUAN ACARA TUTORIAL (SAT) 

Tutorial ke: IV 
Nama Matakuliah: Manajemen Penerbitan 
Kode MK/sks PUST4418/3SKS 
Nama Pengembang  Drs.Boedhi Oetoyo, MA 
Nama Penelaah Lolytasari, M.Hum 
Kompetensi Umum:     Mahasiswa mampu: 

 Menjelaskan penerbitan yang efektif, efisien dan produktif  
 Menjelaskan pengelolaan penerbitan di tengah perkembangan 

teknologi dan perubahan sosial yang kita alami saat ini. 
Kompetensi Khusus:   Mahasiswa mampu: 

 Menjelaskan maksud dan tujuan penerbitan 
 Membuat perencanaan pener- Menjelaskan bitan 
 Menyusun rencana operasional 
 Menjelaskan proses penerbitan 
 Menjelaskan perencanaan dan pelaksanaan proses penerbitan             

Pokok Bahasan:  Perencanaan penerbitan 
 Proses penerbitan 

Sub Pokok Bahasan:  Perencanaan penerbitan konvensional 
 Perencanaan penerbitan digital 
 Proses penerbitan konvensional 
 Proses penerbitan digital     

 

No TAHAPAN RINCIAN KEGIATAN 
MEDIA SUMBER 

BELAJAR 
WKT 

1 Persiapan Tutorial  Tutor melakukan analisis instruksional 
 Tutor menjelaskan tentang perencanaan 

penerbitan dan proses penerbitan 

 Modul 
 Papan tulis 

 
10 menit 

2 Kegiatan Pendahuluan  Mahasiswa menyimak penjelasan tutor 
 Mahasiswa membentuk 2 kelompok 

diskusi sesuai arahan tutor 

 Modul 
 Papan tulis 

10 menit 
 

3 Kegiatan Penyajian  Mahasiswa kelompok 1 berdiskusi 
tentang perencanaan penerbitan 

 Mahasiswa kelompok 2 berdiskusi 
tentang  proses penerbitan 

 Mahasiswa mempresentasikan hasil 
kajiannya difasilitasi tutor 

 Modul 
 Papan tulis 
 Infocus 

 
90 menit 

4 Kegiatan Penutup  Mahasiswa dan tutor menyimpulkan 
hasil diskusi atas materi modul 4 dan 5 

 Mahasiswa menyimak tindak lanjut dari 
tutor 

 10 menit 
 

 

Sukaresmi, 7 Maret 2015 
Tutor 

 
 
 

Lolytasari, M.Hum 
 
 
 
 
 
 



SATUAN ACARA TUTORIAL (SAT) 

 

Tutorial ke: V 
Nama Matakuliah: Manajemen Penerbitan 
Kode MK/sks PUST4418/3SKS 
Nama Pengembang  Drs.Boedhi Oetoyo, MA 
Nama Penelaah Lolytasari, M.Hum 
Kompetensi Umum:     Mahasiswa mampu: 

Menjelaskan operasional  kegiatan penerbitan yang secara sederhana 
mencakup tahap pracetak, cetak dan pasca cetak 

Kompetensi Khusus:   Mahasiswa mampu: 
 Menjelaskan proses penerbitan 
 Menjelaskan dan pelaksanaan proses penerbitan    

Pokok Bahasan: Monitoring dan evaluasi penerbitan 
Sub Pokok Bahasan:  Evaluasi penerbitan (I) 

 Evaluasi penerbitan (II)    
 

No TAHAPAN RINCIAN KEGIATAN 
MEDIA SUMBER 

BELAJAR 
WKT 

1 Persiapan Tutorial  Tutor melakukan analisis instruksional 
 Tutor menjelaskan tentang monitoring 

dan evaluasi penerbitan 
 Tutor menjelaskan tentang pembagian 

waktu pelaksanaan tutor 

 Modul 
 Papan tulis 

 
5 menit 

2 Kegiatan Pendahuluan  Mahasiswa menyimak penjelasan tutor 
 Mahasiswa memahami penjelasan tutor 

tentang pembagian waktu pelaksanaan 
tutor 

 Mahasiswa memahami penjelasan tutor 
tentang pelasaan  tugas tutorial II dalam 
bentuk essay 

 Modul 
 Papan tulis 

5 menit 
 

3 Kegiatan Penyajian  Mahasiswa menyimak penjelasan 
singkat tutor tentang monitoring dan 
evaluasi penerbitan 

 Mahasiswa mengerjakan tugas tutorial  II 

 Modul 
 Papan tulis 

 

40 menit 
 
 
60 menit 

4 Kegiatan Penutup  Mahasiswa mengumpulkan hasil tugas 
tutorial II 

 Mahasiswa mendapat tugas untuk 
membuat peta konsep materi berikutnya. 

 10 menit 
 

 

 

Sukaresmi, 14 Maret 2015 
Tutor 

 
 
 
 

Lolytasari, M.Hum 
 
 
 
 
 



SATUAN ACARA TUTORIAL (SAT) 

Tutorial ke: VI 
Nama Matakuliah: Manajemen Penerbitan 
Kode MK/sks PUST4418/3SKS 
Nama Pengembang  Drs.Boedhi Oetoyo, MA 
Nama Penelaah Lolytasari, M.Hum 
Kompetensi Umum:     Mahasiswa mampu: 

 Mengidentifikasikan khalayak dan kebutuhan pengguna perpustakaan 
 Mengidentifikasi distribusi penerbitan 

Kompetensi Khusus:   Mahasiswa mampu: 
 Menetapkan khalayak sasaran penerbitan sesuai dengan tujuan 

penerbitan 
 Menetapkan kelompok pembaca utama penerbitan 
 Menyesuaikan isi dengan kebutuhan kelompok pembaca utama 
 Menyusun strategi dan teknik distrubsi penerbitan 
 Menjelaskan dalam memasarkan produk penerbitan       

Pokok Bahasan:  Khalayak sasaran penerbitan 
 Pemasaran dan distribusi penerbitan 

Sub Pokok Bahasan:  Khalayak sasaran 
 Pengguna utama terbiatan 
 Pemasaran terbitan 
 Distribusi terbitan 

 

No TAHAPAN RINCIAN KEGIATAN 
MEDIA SUMBER 

BELAJAR 
WKT 

1 Persiapan Tutorial  Tutor melakukan analisis instruksional 
 Tutor menjelaskan tentang khalayak 

sasaran penerbitan dan pesamaran dan 
sitribusi penerbitan 

 Modul 
 Papan tulis 

 
10 menit 

2 Kegiatan Pendahuluan  Mahasiswa menyimak penjelasan tutor 
 Mahasiswa membentuk 2 kelompok 

diskusi sesuai arahan tutor 

 Modul 
 Papan tulis 

10 menit 
 

3 Kegiatan Penyajian  Mahasiswa kelompok 1 berdiskusi 
tentang khalayak sasaran penerbitan 

 Mahasiswa kelompok 2 berdiskusi 
tentang  pemasaran dan distribus 
penerbitan 

 Mahasiswa mempresentasikan hasil 
kajiannya difasilitasi tutor 

 Modul 
 Papan tulis 
 Infocus 

 
90 menit 

4 Kegiatan Penutup  Mahasiswa dan tutor menyimpulkan 
hasil diskusi atas materi modul 7 dan 8 

 Mahasiswa menyimak tindak lanjut dari 
tutor 

 10 menit 
 

 

Sukaresmi, 21 Maret 2015 
Tutor 

 
 
 

Lolytasari, M.Hum 
 
 
 
 



SATUAN ACARA TUTORIAL (SAT) 

 

Tutorial ke: VII 
Nama Matakuliah: Manajemen Penerbitan 
Kode MK/sks PUST4418/3SKS 
Nama Pengembang  Drs.Boedhi Oetoyo, MA 
Nama Penelaah Lolytasari, M.Hum 
Kompetensi Umum:     Mahasiswa mampu: 

Mengidentifikasi distribusi penerbitan 
Kompetensi Khusus:   Mahasiswa mampu: 

 Menyesuaikan isi dengan kebutuhan kelompok pembaca utama 
 Menyusun strategi dan teknik distrubsi penerbitan 
 Memasarkan produk penerbitan   

Pokok Bahasan: Pemasaran dan distribusi penerbitan 
Sub Pokok Bahasan:  Pemasaran pener-bitan 

 Distribusi terbitan 
 

No TAHAPAN RINCIAN KEGIATAN 
MEDIA SUMBER 

BELAJAR 
WKT 

1 Persiapan Tutorial  Tutor melakukan analisis instruksional 
 Tutor menjelaskan tentang pemasaran 

dan distribusi penerbitan 
 Tutor menjelaskan tentang pembagian 

waktu pelaksanaan tutor 

 Modul 
 Papan tulis 

 
5 menit 

2 Kegiatan Pendahuluan  Mahasiswa menyimak penjelasan tutor 
 Mahasiswa memahami penjelasan tutor 

tentang pembagian waktu pelaksanaan 
tutor 

 Mahasiswa memahami penjelasan tutor 
tentang pelasaan  tugas tutorial III 
dalam bentuk essay 

 Modul 
 Papan tulis 

5 menit 
 

3 Kegiatan Penyajian  Mahasiswa menyimak penjelasan 
singkat tutor tentang pemasaran dan 
distribusi penerbitan 

 Mahasiswa mengerjakan tugas tutorial  
III 

 Modul 
 Papan tulis 

 

40 menit 
 
 
60 menit 

4 Kegiatan Penutup  Mahasiswa mengumpulkan hasil tugas 
tutorial II 

 Mahasiswa mendapat tugas untuk 
membuat peta konsep materi berikutnya. 

 10 menit 
 

 

 

Sukaresmi, 28 Maret 2015 
Tutor 

 
 
 
 

Lolytasari, M.Hum 
 
 
 
 



SATUAN ACARA TUTORIAL (SAT) 

Tutorial ke: VIII 
Nama Matakuliah: Manajemen Penerbitan 
Kode MK/sks PUST4418/3SKS 
Nama Pengembang  Drs.Boedhi Oetoyo, MA 
Nama Penelaah Lolytasari, M.Hum 
Kompetensi Umum:     Mahasiswa mampu: 

 Mengidentifikasikan khalayak dan kebutuhan pengguna perpustakaan 
 Mengidentifikasi distribusi penerbitan 

Kompetensi Khusus:   Mahasiswa mampu: 
 Menyusun proposal komprehensif untuk kegiatan/usaha penerbitan 
 Menilai kelayakan proposal penerbitan      

Pokok Bahasan: Proposal penerbitan 
Sub Pokok Bahasan:  Penyusunan proposal penerbitan 

 Penilaian proposal penerbitan 
 

No TAHAPAN RINCIAN KEGIATAN 
MEDIA SUMBER 

BELAJAR 
WKT 

1 Persiapan Tutorial  Tutor melakukan analisis instruksional 
 Tutor menjelaskan tentang pembuatan 

proposal penerbitan 

 Modul 
 Papan tulis 

 
10 menit 

2 Kegiatan Pendahuluan  Mahasiswa menyimak penjelasan tutor 
 Mahasiswa membentuk 2 kelompok 

diskusi sesuai arahan tutor 

 Modul 
 Papan tulis 

10 menit 
 

3 Kegiatan Penyajian  Mahasiswa kelompok 1 berdiskusi 
tentang penyusunan proposal 
penerbitan 

 Mahasiswa kelompok 2 berdiskusi 
tentang  penilaian proposal penerbitan 

 Mahasiswa mempresentasikan hasil 
kajiannya difasilitasi tutor 

 Modul 
 Papan tulis 
 Infocus 

 
90 menit 

4 Kegiatan Penutup  Mahasiswa dan tutor menyimpulkan 
hasil diskusi atas materi modul 9 

 Mahasiswa menyimak tindak lanjut dari 
tutor 

 Mahasiswa mempersiakan diri untuk 
menghadapi UAS 

 10 menit 
 

 

Sukaresmi, 4 April 2015 
Tutor 

 
 
 

Lolytasari, M.Hum 
 
 


