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PANDUAN PELAKSANAAN

HIBAH PENELITIAN TAHUN ANGGARAN 2015
PUSAT PENELITIAN DAN PENERBITAN (PUSLITPEN)
LEMBAGA PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT (LP2M)
UIN SYARIF HIDAYATULLAH JAKARTA

A. DASAR PEMIKIRAN

Untuk mencapai visi UIN Jakarta menjadi World Class University pada
tahun 2026, UIN Jakarta perlu berupaya memaksimalkan perannya untuk
menghasilkan riset-riset yang berguna bagi kehidupan masyarakat dan
perkembangan ilmu pengetahuan baik pada level nasional maupun internasional.
Meskipun saat ini UIN Syarif Hidayatullah Jakarta telah memperoleh akreditasi
kelembagaan A dari Badan Akreditasi Nasional Perguruan Tinggi, skor dalam
bidang penelitian dan karya ilmiah masih lemah. Kapasitas penelitian dan
penulisan karya ilmiah dosen UIN Jakarta masih jauh tertinggal dibanding
universitas-universitas lain di dalam maupun di luar negeri. Menurut data
Lembaga Penjaminan Mutu (LPM) UIN Jakarta, dari tahun 2008-2012, UIN
Jakarta baru menghasilkan 38 artikel yang dipublikasikan di jurnal nasional
terakreditasi DIKTI dan 84 artikel yang dipublikasikan oleh jurnal internasional.
Angka ini juga masih jauh dari target Renstra UIN untuk menghasilkan publikasi
100 artikel di jurnal nasional terakreditasi dan 60 artikel di jurnal internasional
pada tahun 2016.

Dalam rangka meningkatkan mutu, relevansi dan manfaat penelitian inilah,
Pusat Penelitian dan Penerbitan LP2M UIN Jakarta membangun strategi
pendanaan penelitian tahun 2015 dengan mengangkat tema-tema penelitian yang
bisa dikembangkan oleh berbagai bidang keilmuan di UIN Jakarta dengan
memerhatikan prinsip kedalaman kajian, lingkup penelitian, kontribusi penelitian,
kolaborasi antar rumpun keilmuan, dan basis laboratorium. Beberapa tema yang
diangkat termasuk Agama dalam Perubahan Masyarakat Dunia; Kesehatan dan
Kesejahteraan Masyarakat; Lingkungan, Energi, Bioteknologi, dan Keberlanjutan

Pembangunan; dan Teknologi, Informasi, dan Manajemen.



Selain itu, jenis-jenis penelitian juga diarahkan pada tercapainya upaya
untuk melakukan penguatan kapasitas dosen di bidang penelitian melalui jenis
Penelitian Dasar dan tercapainya target Renstra UIN sebagai Universitas Riset
melalui empat jenis penelitan, yaitu Penelitian Institusional, Penelitian Berbasis
Publikasi Nasional, Penelitian Berbasis Publikasi Internasional; dan Penelitian
Unggulan. Total alokasi dana penelitian pada Tahun Anggaran 2015 ini adalah Rp.
7.050.000.000,- (Terbilang: tujuh milyar lima puluh juta rupiah), yang
dialokasikan untuk 377 judul penelitian dengan perincian sebagai berikut: 315
judul Penelitian Dasar; 10 judul Penelitian Institusional, 40 judul Penelitian
Berbasis Publikasi Nasional Terakreditasi; 10 judul Penelitian Berbasis Publikasi

Internasional; dan 2 judul Penelitian Unggulan.

Panduan Pelaksanaan Penelitian tahun 2015 merupakan acuan dan
standarisasi dalam melaksanakan penelitian sehingga kualitas penelitian dan hasil
yang diharapkan yaitu terbitnya artikel ilmiah di jurnal nasional terakreditasi dan
jurnal internasional dapat tercapai. Panduan ini menjadi acuan bagi PUSLITPEN
dan para peneliti yang mengikuti kegiatan penelitian. Panduan Penelitian ini juga
menjadi kerangka acuan untuk melakukan evaluasi dan monitoring kegiatan

penelitian tahun 2015.

B. TUJUAN UMUM
Secara umum, pelaksanaan hibah penelitian tahun anggaran 2015 ini
bertujuan sebagai berukut:
1. Meningkatkan kapasitas dosen UIN Syarif Hidayatullah Jakarta dalam
melakukan penelitian;
2. Menyiapkan artikel yang berbasis hasil penelitian untuk dipublikasikan di
jurnal nasional terakreditasi;
3. Menyiapkan artikel yang berbasis hasil penelitian untuk dipublikasikan di

jurnal internasional.



C. TEMA PENELITIAN

Puslitpen pada dasarnya menerima berbagai inisiatif penelitian terkait isu-

isu kemanusiaan, keagamaan, teknologi, sains, lingkungan, kesehatan, pendidikan,

dan sosial kemasyarakatan untuk menjawab berbagai persoalan dan tantangan

kehidupan masyarakat dan bangsa. Namun, pada Tahun Anggaran 2015 ini,

Puslitpen, LP2M UIN Syarif Hidayatullah Jakarta memprioritaskan tema-tema

penelitian pada:

1.

Integrasi Keislaman, Keilmuan dan Keindonesiaan, (riset kolaboratif
antar disiplin ilmu, teori dan praktek dalam ranah ilmu dan masyarakat)
Lingkungan, Energi, Bioteknologi, dan Keberlanjutan Pembangunan
(isu-isu terkait termasuk proteksi lingkungan, sumber daya alam, konservasi
lingkungan, dan isu pembangunan)

Kesehatan dan Kesejahteraan Masyarakat (isu-isu terkait termasuk isu
kedokteran, klinis, kesehatan masyarakat, kualitas hidup, kebijakan,
kemiskinan, perlindungan sosial, dan jaminan kesehatan)

Masyarakat Sipil dan Negara (isu-isu terkait termasuk good governance
dan korupsi, civic engagement, filantropi, pengabdian masyarakat, social
entrepreunership dan kebijakan publik).

Pendidikan untuk Semua: Politik, Kebijakan, Akses dan Kesempatan
(isu-isu terkait termasuk kebijakan pendidikan, pendidikan dasar, pendidikan
tinggi, kurikulum, organisasi pengelola, dan proses pembelajaran dan
pengajaran)

Agama dalam Perubahan Masyarakat Dunia (isu-isu terkait termasuk
peran agama dalam kehidupan, gender dan agama/lslam, hak-hak perempuan
dalam Islam, HAM dan Syari’ah, konflik agama, minoritas, kebijakan
keagamaan, budaya, dan Islam di Asia Tenggara).

Teknologi, Informasi, dan Management (isu-isu terkait termasuk teknologi
pertanian, teknologi komputer dan sains, sistem informasi, manajemen
organisasi sosial dan corporate social responsibility, manajemen

pembangunan, dan teknologi di era digital)



D. JENIS DAN PERSYARATAN PENELITIAN

Hibah penelitian Tahun Anggaran 2015, dikelompokkan ke dalam 5 (lima)
jenis penelitian, yakni (1) Penelitian Dasar, (2) Penelitian Institusional, (3)
Penelitian Berbasis Publikasi Nasional Terakreditasi, (4) Penelitian Berbasis
Publikasi Internasional, dan (5) Penelitian Unggulan. Berikut, uraian dan

persyaratan untuk masing-masing jenis penelitian.

1. Penelitian Dasar
Penelitian Dasar adalah penelitian yang bertujuan untuk meningkatkan
kapasitas dosen UIN Syarif Hidayatullah Jakarta dalam melakukan penelitian.
Jenis penelitian ini dilaksanakan oleh minimum 1 (satu) orang dan
maksimum 3 (tiga) orang peneliti dosen, CPNS formasi dosen, dan dosen
tetap Non-PNS, dengan berbagai tingkat jabatan fungsional, dari mulai Tenaga
Pengajar hingga Lektor. Dosen dari berbagai program studi di lingkungan UIN
Syarif Hidayatullah Jakarta dapat mengajukan proposal sesuai dengan prioritas
tema-tema penelitian Puslitpen 2015. Output penelitian ini adalah: (a) laporan
hasil penelitian lengkap, dan (b) 1 (satu) naskah/artikel yang siap diterbitkan

di jurnal.

2. Penelitian Institusional
Penelitian Institusional merupakan penelitian yang bertujuan untuk
meningkatkan kapasitas para peneliti yang berada di lembaga struktural dan
non struktural UIN Syarif Hidayatullah Jakarta dalam melakukan penelitian
pengembangan kelembagaan. Jenis penelitian ini dilaksanakan minimum oleh
2 (dua) orang dan maksimum 4 (empat) orang peneliti yang berada/bekerja
di lembaga/pusat/UPT/unit kerja lainnya di UIN Syarif Hidayatullah Jakarta,
baik struktural maupun non struktural. Lembaga/Pusat/UPT/ dan Unit kerja
struktural dan non struktural di UIN Syarif Hidayatullah Jakarta dapat
mengajukan proposal penelitian institusional sesuai dengan prioritas tema-
tema penelitian Puslitpen 2015 serta diarahkan pada pengembangan
kelembagaan masing-masing institusi. Output penelitian ini adalah: (a) laporan

hasil penelitian lengkap, dan (b) 1 (satu) naskah/artikel siap terbit di jurnal.



3. Penelitian Berbasis Publikasi Nasional Terakreditasi
Penelitian Berbasis Publikasi Nasional Terakreditasi merupakan jenis
penelitian yang bertujuan selain untuk meningkatkan kapasitas dosen UIN
Syarif Hidayatullah Jakarta dalam melakukan penelitian, juga bertujuan untuk
menyiapkan naskah/artikel yang siap diterbitkan di jurnal nasional
terakreditasi. Jenis penelitian ini dilaksanakan oleh minimum 1 (satu) orang
dan maksimum 4 (empat) orang peneliti dosen PNS, CPNS formasi dosen,
dosen tetap non-PNS, dan dosen tidak tetap, dengan berbagai tingkat jabatan
fungsional, dari mulai Tenaga Pengajar hingga Guru Besar dan pernah
melakukan minimal 3 kali penelitian atau 1 penelitian tingkat nasional atau
telah memiliki publikasi hasil penelitian di jurnal. Dosen dari berbagai program
studi dan unit kerja yang ada di lingkungan UIN Syarif Hidayatullah Jakarta
dapat mengajukan proposal sesuai dengan prioritas tema-tema penelitian
Puslitpen 2015. Output dari kegiatan ini adalah: (a) laporan hasil penelitian
lengkap, (b) 2 (dua) naskah/artikel yang siap untuk diajukan atau yang sudah

diajukan ke jurnal nasional terakreditasi dan atau jurnal internasional.

4. Penelitian Berbasis Publikasi Internasional
Penelitian Berbasis Publikasi Internasional adalah jenis penelitian yang
bertujuan,selain untuk meningkatkan kapasitas dosen UIN Syarif Hidayatullah
Jakarta, juga bertujuan untuk menyiapkan naskah/artikel yang siap diterbitkan
di jurnal internasional. Jenis penelitian ini dilaksanakan oleh minimum 2
(dua) orang dan maksimum 5 (lima) orang peneliti dosen, CPNS formasi
dosen, dosen tetap non-PNS, dan dosen tidak tetap (honorer) yang pernah
melakukan minimal 3 (tiga) kali penelitian dan/atau 1 (satu) penelitian tingkat
nasional atau telah memiliki 1 (satu) publikasi hasil penelitian di jurnal
internasional. Peneliti dapat berkolaborasi dengan dosen yang memiliki minat
penelitian yang sama baik di lingkungan UIN Syarif Hidayatullah Jakarta
maupun di luar UIN Syarif Hidayatullah Jakarta, termasuk dengan dosen dari

perguruan tinggi internasional. Dosen dari berbagai program studi dan unit



kerja yang ada di lingkungan UIN Syarif Hidayatullah Jakarta dapat
mengajukan proposal sesuai dengan prioritas tema-tema penelitian Puslitpen
2015. Output dari kegiatan ini adalah: (a) laporan hasil penelitian lengkap, dan
(b) 2 (dua) naskah/artikel yang siap untuk dipublikasikan di jurnal
internasional, atau 1 (satu) artikel untuk jurnal internasional dan 1 (satu) artikel

untuk jurnal nasional terakreditasi.

5. Penelitian Unggulan

Penelitian Unggulan merupakan jenis penelitian yang bertujuan untuk
menjawab tantangan kebutuhan ilmu pengetahuan dan teknologi-sosial dan
budaya (Iptek-Sosbud). Penelitian jenis ini diutamakan bagi yang memiliki
minat untuk mengembangkan keilmuan di bidang sains-teknologi, dan sosial-
budaya dengan target menghasilkan produk paten, kebijakan (regulasi atau
pedoman), model rekayasa sosial dan pengkajian serta penerapan Ipteks-
Sosbud. Jenis penelitian ini dilaksanakan oleh minimum 2 (dua) orang dan
maksimum 5 (lima) orang peneliti dosen, CPNS formasi dosen, dosen tetap
non-PNS, dan dosen tidak tetap (honorer) yang pernah melakukan minimal 3
(tiga) kali penelitian dan/atau 1 (satu) penelitian tingkat nasional atau telah
memiliki 1 (satu) publikasi hasil penelitian di jurnal nasional terkareditasi dan
atau jurnal internasional. Peneliti perlu berkolaborasi dengan dosen yang
memiliki minat penelitian yang sama baik di lingkungan UIN Jakarta maupun
di luar UIN Jakarta termasuk dengan dosen dari perguruan tinggi internasional.
Dosen dari berbagai program studi dan unit kerja yang ada di lingkungan UIN
Syahid Jakarta dapat mengajukan proposal sesuai dengan prioritas tema-tema
penelitian Puslitpen 2015. Output dari kegiatan ini adalah laporan hasil
penelitian lengkap dan 2 (dua) artikel yang siap untuk diajukan atau yang sudah
diajukan di jurnal internasional, produk untuk dipatenkan (jika ada), dan

kumpulan artikel berupa edited volume.
Gambaran umum terkait dengan jenis penelitian dan persyaratan yang
diajukan dalam pelaksanaan hibah penelitian Tahun Anggaran 2015 ini,

sebagaimana dapat dilihat pada tabel di bawah ini.



Tabel 1. Jenis dan Persyaratan Penelitian

Hibah Penelitian Tahun Anggaran 2015

No. | Jenis Penelitian Persyaratan Output Biaya Per Judul
Jumlah Peneliti, minimum laporan hasil
1 orang dan maksimum 3 penelitian
orang lengkap
Peneliti adalah Dosen 1 (satu)
. Tetap PNS, Dosen Tetap naskah/artikel
1 | Penelitian Dasar Non-PNS dan CPNS yang siap Rp. 10.000.000
Dosen diterbitkan di
Memiliki jabatan jurnal
fungsional, maksimum
Lektor
Pengusul adalah laporan hasil
pengurus/pengelola/peneliti penelitian
lembaga/pusat/UPT di UIN lengkap
Penelitian Syarif Hidayatullah Jakarta 1 (satu)
2 Institusional Jumlah Peneliti, minimum naskah/artikel Rp. 50.000.000
2 orang dan maksimum 4 yang siap
orang diterbitkan di
jurnal
Jumlah Peneliti, minimum laporan hasil
1 orang dan maksimum 4 penelitian
orang lengkap
Peneliti adalah Dosen 2 (dua)
Tetap PNS, Dosen Tetap naskah/artikel
Non-PNS, Dosen Tidak yang siap
Penelitian Tetap dan CPNS Dosen untuk
Berbasis Memiliki jabatan diajukan atau
3 | Publikasi fungsional, minimum yang sudah Rp. 50.000.000
Nasional Tenaga Pengajar dan diajukan ke
Terakreditasi maksimum Guru Besar jurnal
Pernah melakukan nasional
penelitian, minimal 3 kali terakreditasi
atau 1 penelitian tingkat dan atau
nasional atau telah jurnal
memiliki publikasi hasil internasional
penelitian di jurnal
Jumlah Peneliti, minimum laporan hasil
2 orang dan maksimum 5 penelitian
orang lengkap
Peneliti adalah Dosen 2 (dua)
Penelitian Tetap PNS, Dosen Tetap naskah/artikel
Berbasis Non-PNS, Dosen Tidak yang siap
4 Publikasi Tetap dan CPNS Dosen untuk Rp. 100.000.000
Internasional Memiliki jabatan dipublikasikan
fungsional, minimum di jurnal

Tenaga Pengajar dan
maksimum Guru Besar
pernah melakukan minimal

internasional,
atau 1 (satu)
artikel untuk




No. | Jenis Penelitian

Persyaratan

Output

Biaya Per Judul

3 (tiga) kali penelitian
dan/atau 1 (satu) penelitian
tingkat nasional atau telah
memiliki 1 (satu) publikasi
hasil penelitian di jurnal
internasional

jurnal
internasional
dan 1 (satu)
artikel untuk
jurnal
nasional
terakreditasi

Penelitian
Unggulan

Jumlah Peneliti, minimum
2 orang dan maksimum 5
orang

Peneliti adalah Dosen
Tetap PNS, Dosen Tetap
Non-PNS, Dosen Tidak
Tetap dan CPNS Dosen
Pernah melakukan minimal
3 (tiga) kali penelitian
dan/atau 1 (satu) penelitian
tingkat nasional atau telah
memiliki 1 (satu) publikasi
hasil penelitian di jurnal
nasional terkareditasi dan
atau jurnal internasional

o laporan hasil

penelitian
lengkap
1 (satu)
naskah/artikel yang
siap diterbitkan di
jurnal

Rp. 200.000.000

Jenis dan persyaratan-persyaratan sebagaimana yang disebutkan di atas,

tidak berlaku bagi dosen/peneliti yang pada Tahun Anggaran 2014 mendapatkan

hibah penelitian, tetapi belum menyerahkan laporan hasil penelitiannya. Dengan

kata lain, mereka yang belum menyerahkan laporan Hasil Penelitian pada

Hibah Penelitian Puslitpen Tahun Anggaran 2014, maka yang bersangkutan

tidak diperkenankan mengajukan usulan penelitian untuk jenis penelitian

apapun. Selain itu, setiap peneliti hanya boleh mengusulkan satu judul

penelitian, baik sebagai ketua maupun sebagai anggota peneliti.

E. KRITERIA DAN SISTEMATIKA USULAN PENELITIAN

1. Kiriteria Usulan Penelitian

a. Usulan/proposal untuk semua jenis penelitian, maksimum 10 halaman

(berisi; latar belakang, rumusan masalah, literature review, kerangka

teori, hipotesa (jika ada), metodologi penelitian, daftar pustaka, jadwal

penelitian).

b. Proposal ditulis dengan menggunakan font type: Times New Roman,
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dengan ukuran (font size) “12 dengan jarak baris 1,5 spasi kecuali

ringkasan satu spasi dan ukuran kertas A-4.

. Proposal harap dilengkapi dengan lampiran sebagai berikut:

1) Rencana Anggaran (RBA) Penelitian;

2) CV lengkap seluruh peneliti (lihat lampiran);

3) Salinan (photo copy) artikel yang sudah dipublikasikan di jurnal
minimal salah satu peneliti (untuk jenis penelitian berbasis
publikasi nasional terakreditasi, penelitian berbasis publikasi
internasional, dan penelitian unggulan);

4) Bagi dosen non-PNS melampirkan SK mengajar yang masih
berlaku;

5) Salinan (photo copy) buku rekening BNI dan NPWP untuk
kelengkapan administrasi (ketua peneliti bagi yang kolektif).

. Penelitian belum pernah didanai oleh pihak lain;

. Setiap orang hanya boleh mengajukan atau terlibat dalam 1 proposal

penelitian, baik sebagai Ketua maupun sebagai anggota;

. Semua proposal dan lampiran dikirim ke Kantor Puslitpen, LP2M UIN
Syarif Hidayatullah Jakarta, Gedung Rektorat Lt. 11l., Kampus | UIN
Syarif Hidayatullah Jakarta, Telp (021) 7401925 ext. 1816/021-
7426828 paling lambat Jum’at, 10 April 2015, pukul 17.00 WIB

dalam bentuk:

1) Hardcopy proposal beserta lampirannya (3 rangkap terdiri
dari: 1 rangkap dijilid dengan warna cover sesuai dengan
kategori penelitian yang diajukan; dan 2 rangkap tidak dijilid
dan tanpa nama peneliti. Seluruh berkas dimasukkan ke
dalam map dengan warna yang sama dengan cover);

2) Ketentuan Cover/Map untuk masing-masing jenis penelitian
adalah sebagai berikut:

M Penelitian Dasar berwarna Kuning

M Penelitian Institusional berwarna Coklat
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g.

M Penelitian Publikasi Nasional berwarna Biru
M Penelitian Publikasi Internasional berwarna Hijau

M Penelitian Unggulan berwarna Merah.

Softcopy proposal beserta lampirannya dikirim dalam 1 (satu) email ke

alamat: puslitpen@uinjkt.ac.id, dengan subyek email: nama

peneliti_jenis penelitian (contoh: ahmad junaidi_penelitian dasar).
Nama file dalam attachment mengikuti format yang sama: nama
peneliti_file attachment (misalnya: ahmad junaidi_proposal2015).
Softcopy merupakan pelengkap dari berkas proposal hardcopy.
Pemohon dinyatakan telah mendaftar jika sudah menyerahkan

hardcopy disertai bukti registrasi yang diberikan oleh Tim Puslitpen.

Tahapan pemberian dana penelitian

h.

Pencairan dana penelitian akan ditransfer ke rekening BNI peneliti
setelah dinyatakan lulus seleksi dan menandatangani SPK (Surat
Perjanjian Kerja) di atas materai 6000 (3 lembar).

Dana penelitian akan cair dalam 2 tahap; yaitu: 70% setelah
penandatanganan SPK dan 30% setelah memberikan laporan akhir

penelitian.

Sistematika Usulan Penelitian

Semua jenis penelitian, diupayakan mengikuti sistematika usulan

proposal sebagai berikut:

a. Latar Belakang Masalah;

Pada bagian ini diuraikan tentang alasan-alasan mengapa masalah
dan/atau pertanyaan penelitian serta tujuan penelitian menjadi fokus
penelitian. Dalam latar belakang masalah secara tersurat harus jelas
subtansi permasalahan (akar permasalahan) yang dikaji dalam
penelitian atau hal yang menimbulkan pertanyaan penelitian, yang
akan dilakukan untuk menyiapkan penelitian. Secara operasional

permasalahan penelitian yang dimaksud harus relevan dengan rumusan
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masalah dan/atau pertanyaan penelitian yang diajukan.

. Permasalahan Penelitian;

Yang dimaksud masalah adalah masalah ilmiah penelitian (scientific
research problems). Masalah penelitian inilah yang akan dipecahkan
atau dicarikan solusinya melalui suatu proses penelitian ilmiah.
Setiap rumusan masalah minimal terdapat dua faktor atau variabel
yang dihubungkan atau dibedakan, dan variabel-variabel tersebut

harus dapat diukur dan di-manage (measurable and managable).

. Literatur Review;

Literatur review atau kajian pustaka dalam proposal perlu menguraikan
hasil kajian dan penelitian sebelumnya terkait topik atau pertanyaan
penelitian yang diajukan. Literatur review akan menjadi guide terkait
metodologi yang pernah digunakan sebelumnya dan kedalaman
kajian dan penelitian serta untuk menghindari pengulangan

pertanyaan penelitian yang sama.

. Landasan Teori dan Kerangka Konseptual;

Landasan teori merupakan hasil penelusuran peneliti terkait teori-
teori yang digunakan peneliti sebelumnya untuk menganalisa topik
penelitian. Landasan teori membantu peneliti menganalisa secara
mendalam hasil analisa data dan memberi perspektif terhadap hasil
penelitian. Kerangka konsep menggambarkan alur pemikiran
penelitian dan memberikan penjelasan alasan dugaan yang dibuat
oleh penelitian seperti yang tercantum dalam hipotesis. Kerangka
konsep umunya disajikan dalam bentuk bagan, sehingga jelas
hubungan antar variabel. Keranka konsep yang baik, apabila dapat
mengidentifikasi variabel-variabel penting yang sesuai dengan
permasalahan penelitian dan secara rasional mampu menjelaskan

keterkaitan antara varibel.

. Hipotesis (jika ada);

hipotesis adalah suatu dugaan yang perlu diketahui kebenarannya
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yang berarti dugaan itu mungkin benar mungkin salah. Dengan kata
lain hipotesa adalah jawaban sementara terhadap pertanyaan
penelitian yang nanti akan dibuktikan melalui analisa data dan
pengambilan kesimpulan.

. Metodologi Penelitian;

Metodologi Penelitian adalah desain yang digunakan dalam penelitian
untuk memberi gambaran siapa responden (sample), data sekunder
yang digunakan (jika ada), unit analisisi dan lokasi penelitian, metode
atau teknik pengumpulan data (seperti survey atau wawancara),
measurement (variable-variabel yang diukur), dan rencana analisa
data (misalnya menggunakan analisa korelasi dan regresi untuk

penelitian kuantitatif).

. Organisasi Pelaksana Penelitian;
Organisasi pelaksana adalah tim pelaksana penelitian dan pihak lain

yang ikut terlibat dalam pelaksanaan penelitian.

. Waktu Pelaksanaan Penelitian (Time Table):

Waktu pelaksanaan penelitian dan rencana kegiatan penelitian harus
dibuat dalam tabel dengan mengacu pada waktu pelaksanaan
kegiatan yang ditetapkan Puslitpen LP2M yaitu dari bulan Mei hingga
bulan November 2015.

i. Anggaran Dana yang dibutuhkan;

Anggaran dana penelitian yang di butuhkan selama kegiatan
penelitian perlu dilampirkan (termasuk anggaran untuk honor
peneliti, kegiatan lapangan seperti survey, biaya penyuntingan dan

publikasi artikel, dan biaya perjalanan untuk presentasi ilmiah).

j. Daftar Pustaka;

Pada bagian Daftar Pustaka, agar memasukan atau menuliskan

referensi utama dan mutakhir yang sesuai dengan tema penelitian
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k. Curiculum Vitae Peneliti:
Proposal penelitian harus melampirkan CV untuk memberikan
gambaran tingkat pendidikan dan pengalaman pengusul dalam hal

penelitian dan publikasi ilimah.

F. SELEKSI DAN KRITERIA KELULUSAN PROPOSAL PENELITIAN
Secara umum, seleksi proposal penelitian dibedakan berdasarkan 2 jenis
penelitian, yakni 1) Penelitian Dasar, dan 2) Penelitian Kompetitif, yang
mencakup Penelitian Institusional, Penelitian Berbasis Publikasi Nasional
Terakreditasi, Penelitian Berbasis Publikasi Internasional dan Penelitian

Unggulan.

1. Seleksi Proposal Penelitian Dasar
Penilaian proposal penelitian dilakukan dalam 2 (dua) tahap, yakni a). seleksi
kelengkapan administrasi dan dokumen, dan b). seleksi substansi usulan
penelitian.

a. Seleksi kelengkapan administrasi dan dokumen penelitian dilakukan oleh
Tim Fungsional Peneliti pada Pusat Penelitian dan Penerbitan (Puslitpen),
LP2M UIN Syarif Hidayatullah Jakarta;

b. Seleksi substansi usulan penelitian dilakukan oleh Tim Penilai yang
berasal dari masing-masing Fakultas, yang terdiri dari:

1) Dekan

2) Wakil Dekan

3) Ketua Program Studi, dan

4) Tim Ahli yang berasal dari Konsorsium Bidang limu

Mekanisme seleksi dan penilaian untuk jenis Penelitian Dasar ini dapat dilihat

pada diagram alir sebagaimana terlampir.

2. Seleksi Proposal Penelitian Kompetitif (Penelitian Institusional,
Penelitian Berbasis Publikasi Nasional Terakreditasi, Penelitian Berbasis
Publikasi Internasional dan Penelitian Unggulan)

Penilaian proposal Penelitian Kompetitif yang mencakup Penelitian
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Institusional, Penelitian Berbasis Publikasi Nasional Terakreditasi, Penelitian

Berbasis Publikasi Internasional dan Penelitian Unggulan, dilakukan dalam 2

(dua) tahap, yakni a). seleksi kelengkapan administrasi dan dokumen, dan b).

seleksi substansi usulan penelitian.

a.

Seleksi kelengkapan administrasi dan dokumen penelitian dilakukan oleh
Tim Fungsional Peneliti pada Pusat Penelitian dan Penerbitan (Puslitpen),
LP2M UIN Syarif Hidayatullah Jakarta;

Seleksi substansi usulan penelitian dilakukan oleh 2 (dua) Tim Penilai

yang ditunjuk oleh Pusat Penelitian dan Penerbitan (Puslitpen), LP2M

UIN Syarif Hidayatullah Jakarta, dengan kriteria Tim Penilai sebagai

berikut:

1) Mempunyai tanggung jawab, berintegritas, mematuhi kode etik
reviewer, dan sanggup melaksanakan tugas-tugas sebagai reviewer
penelitian;

2) Berpendidikan minimum S2 (Magister);

3) Memiliki jabatan fungsional serendah-rendahnya Lektor;

4) Berpengalaman dalam bidang penelitian, sedikitnya pernah 2 kali
sebagai Ketua Tim Peneliti pada Penelitian Kompetitif Nasional dan
atau pernah mendapatkan penelitian berskala internasional;

5) Berpengalaman dalam publikasi ilmiah pada jurnal internasional dan
atau nasional terakreditasi sebagai first author atau corresponding
author;

6) Berpengalaman sebagai pemakalah dalam seminar ilmiah
internasional dan atau seminar ilmiah nasional

Sistem penilaian menggunakan 2 (dua) cara: pertama sistem penilaian
berdasarkan skoring dengan form dan Kkriteria-kriteria yang telah
ditentukan; kedua sistem judgment berdasarkan pendapat penilai yang
tertuang dalam catatan penilaian dengan rincian komentar umum, catatan
proposal diterima tanpa perbaikan, diterima dengan perbaikan, dan
ditolak disertai argumentasi.

Komponen-komponen yang dinilai:

1) Unsur Proposal
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2) Pengalaman penelitian sebelumnya
3) Pengalaman publikasi ilmiah sebelumnya
4) Potensi implementasi kegiatan (feasibilitas proposal)
e. Pemberian nilai berdasarkan
1) Maksimum skor yang bisa diberikan adalah 100 (lihat lampiran 1)
2) Penilaian skor ini akan dikombinasikan dengan catatan penilaian
terdiri dari komentar umum; dan catatan apakah proposal diterima;
diterima dengan
Mekanisme seleksi dan penilaian untuk jenis Penelitian Kompetitif yang
mencakup Penelitian Institusional, Penelitian Berbasis Publikasi Nasional
Terakreditasi, Penelitian Berbasis Publikasi Internasional dan Penelitian

Unggulan ini dapat dilihat pada diagram alir sebagaimana terlampir.

G. PRESENTASI PROPOSAL PENELITIAN

Presentasi proposal penelitian, tidak dijadikan dasar penilaian atau
kelulusan proposal, melainkan dilakukan untuk melihat dan mematangkan desain
operasional penelitian yang diajukan, setelah proposal/usulan penelitian
dinyatakan LULUS dan ditetapkan sebagai penerima hibah penelitian.

H. PENGUMUMAN HASIL SELEKSI DAN PENANDATANGANAN SPK
Keputusan hasil seleksi bersifat MUTLAK dan TIDAK DAPAT
DIGANGGU GUGAT. Penilaian kelulusan ini didasarkan pada:

1. Penilaian proposal secara blind review yang dilakukan oleh Tim Penilai;

2. Penilaian dengan mempertimbangkan proporsi Fakultas, Program Studi, dan
Lembaga/Pusat/UPT dan institusi lainnya di lingkungan UIN Jakarta.
3. Rapat Keputusan Pimpinan dan Tim Fungsional Puslitpen bersama-sama
dengan Pimpinan dan Tim Fungsional LP2M UIN Syarif Hidayatullah Jakarta.
Setelah pengumuman penerima hibah penelitian disampaikan, kegiatan
berikutnya adalah penandatanganan SPK, dengan tahapan sebagai berikut:
a. Keputusan hasil seleksi akan diumumkan di website Puslitpen, LP2M UIN

Syarif Hidayatullaj Jakarta (puslitpen.uinjkt.ac.id) dan di Papan Pengumuman
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yang tersedia di Kantor Puslitpen;
b. Untuk penandatanganan SPK, peneliti yang dinyatakan LULUS agar
membawa materai 6000 sebanyak 3 lembar

c. Peneliti datang ke Puslitpen LP2M sesuai waktu yang telah ditentukan.

I. PELAKSANAAN KEGIATAN PENELITIAN

Pelaksanaan kegiatan hibah penelitian Tahun Anggaran 2015 ini, dimulai
dari bulan Maret 2015 sampai dengan Desember 2015, dengan rincian kegiatan
sebagai berikut:

Tabel 2. Jadwal Pelaksanaan Hibah Penelitian

No. Kegiatan Waktu Pelaksanaan
1 Pengajuan Usulan/Proposal Penelitian 6 Maret s.d 10 April 2015
2 Seleksi administrasi proposal 13 s.d. 17 April 2015
3 Seleksi blind review 20 s.d. 27 April 2015
4 Pengumuman hasil seleksi 30 April 2015
5 Presentasi Desain Operasional Penelitian 4 s.d. 6 Mei 2015;
e 115012 e 205
7 Pencairan Dana Tahap Pertama Juni 2015
8 Pencairan Dana Tahap Kedua November 2015
9 Pelaksanaan penelitian Mei s.d. November 2015
10 Diskusi dan Konsultasi Mei s.d. November 2015
11 Laporan penelitian dan laporan keuangan 30 November 2015 (Paling Akhir)

Laporan penelitian dan laporan keuangan disampaikan langsung ke Kantor
PUSLITPEN, LP2M UIN Syarif Hidayatullah Jakarta, paling lambat 30

November 2015. Jika pada ketentuan tanggal tersebut belum menyerahkan laporan

akhir. maka sisa dana penelitian sebesar 30% tidak akan dicairkan.

J.

MONITORING, EVALUASI DAN PELAPORAN PENELITIAN

Selama melakukan penelitian, peneliti akan dipantau dan dievaluasi oleh

Tim Puslitpen, dengan melibatkan seorang pembimbing yang akan ditunjuk oleh




Puslitpen. Kegiatan ini bertujuan untuk memantau pelaksanaan penelitian agar

sesuai dengan rencana penelitian (research design). Proses monitoring akan

dilaksanakan dengan tahapan sebagai berikut:

1.

Bimbingan penelitian akan dilakukan minimal 3 (tiga) kali, yang didampingi
oleh konsultan penelitian (dosen/narasumber yang memilki keahlian di bidang
penelitian yang sama dan ditunjuk oleh Puslitpen) selama periode penelitian.
Proses bimbingan direkam pada buku logbook peneliti. Hal ini untuk
membimbing penerima dana penelitian agar mendapat hasil penelitian yang
optimal. Dengan demikian monitoring kualitas hasil penelitian dilakukan oleh
pembimbing penelitian ini.

Laporan penelitian harus mendapatkan pengesahan dari pembimbing yang
dibuktikan dengan tanda tangan pembimbing pada lembar pengesahan.

Peneliti yang mendapatkan hibah penelitian di akhir periode penelitian

bersedia menyerahkan laporan artikel (ketentuan jumlah artikel untuk masing-

masing penelitian bisa dilihat di Jenis, dan Persyaratan Penelitian) beserta

lampirannya paling lambat 30 November 2015 dengan ketentuan sebagai
berikut:

a.

Menyerahkan hardcopy laporan penelitian beserta lampirannya (jika ada) dan
laporan keuangan. Laporan beserta lampirannya dijilid dengan cover sebagai
berikut:

M  Penelitian Dasar berwarna KUNING;

M  Penelitian Institusional berwarna COKLAT;

M  Penelitian Publikasi Nasional berwarna BIRU;

M  Penelitian Publikasi Internasional berwarna HIJAU;
M  Penelitian Unggulan berwarna MERAH.

b. Softcopy artikel beserta lampirannya dikirim dalam 1 (satu) email ke alamat:
puslitpen@uinjkt.ac.id, dengan subjek email: nama peneliti_laporan_jenis
penelitian(contoh: ahmad junaidi_penelitian pemula). Nama file dalam
attachment mengikuti format yang sama: nama peneliti_file attachment
(contoh: ahmad junaidi_artikel)

Terkait publikasi artikel hasil penelitian dan hak cipta, ditentukan sebagai
berikut:
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Publikasi hasil penelitian dalam bentuk artikel harus sudah diterima
(accepted) atau diterbitkan (published) di jurnal lokal, jurnal nasional
terakreditasi dan atau internasional dalam waktu dua tahun terhitung sejak
akhir periode penelitian (atau Desember 2017). Artikel yang telah diterbitkan
harus diserahkan ke Kantor Puslitpen sebagai bukti terbit dalam bentuk
hardcopy dan diemail ke puslitpen@uinjkt.ac.id

Publikasi hasil penelitian ini wajib mencantumkan Puslitpen, LP2M UIN
Syarif Hidayatullah Jakarta sebagai pemberi hibah penelitian.

Peneliti wajib mencantumkan UIN Syarif Hidayatullah Jakarta sebagai afiliasi
institusi.

Hasil penelitian menjadi hak cipta penulis dan UIN Syarif Hidayatullah

Jakarta.

K. PENUTUP

Demikian Panduan Pelaksanaan Penelitian Tahun Anggaran 2015, Pusat

Penelitian dan Penerbitan, LP2M UIN Syarif Hidayatullah Jakarta ini dibuat.

Panduan ini dapat berubah mengikuti kondisi yang berkaitan dengan keuangan

ataupun jadwal yang terkait yang berada di lingkungan UIN Syarif Hidayatullah

Jakarta. Informasi detail bisa dilihat di wesbite: puslitpen.uinjkt.ac.id, atau
dapat menghubungi Staf di Puslitpen, LP2M UIN Syarif Hidayatullah Jakarta,
Gedung Rektorat Lt. I11., Kampus I, UIN Syarif Hidayatullah Jakarta, Telp (021)
7401925 ext. 1816 / 021-7426828 atau email: puslitpen@uinjkt.ac.id

Jakarta, 20 Maret 2015

Kepala,
Pusat Penelitian dan Penerbitan
LP2M UIN Syarif Hidayatullah Jakarta

Ttd.,

Wahdi Sayuti, MA.
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NIP. 19760422 200701 1 012
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Lampiran 1

KRITERIAPENILAIAN PROPOSAL PENELITIAN
PUSAT PENELITIAN DAN PENERBITAN
UIN SYARIFHIDAYATULLAH JAKARTA

JUAUL PeNB I AN 1 oo
Jenis Penelitian : Dasar/Institusional/Publikasi Nasional/Publikasi
Internasional/Unggulan ™

Bobot/Skor Skor yang

No. Komponen yang dinilai Maksimal diperoleh

Latar Belakang dan Pertanyaan

Penelitian (Permasalahan)

1. | - Pertanyaan penelitian, jelas dan terfokus 10

- Kesesuaian antara judul, latar belakang
dan masalah yang diteliti

Manfaat dan Kontribusi Penelitian

- Penelitian sangat penting, aktual
dan mendesak untuk diteliti

2 | - Kontribusi penelitian untuk ilmu 10

pengetahuan, praktisi di lapangan,

dan kebijakan

Review Literatur

- Kualitas referensi acuan (artikel ilmiah,
buku, laporan penelitian di level

3 nasional dan internasional) 15

" | - Adasintesa dari berbagai kajian penelitian
terdahulu yang relevan dengan masalah
yang diteliti.

Landasan Teori dan Kerangka Konseptual
- Kesesuaian Teori dan masalah yang diteliti
4. | - Keterkaitan antara berbagai konsep dan 15
atau variabel yang diteliti yang dibuat
dalam sebuah kerangka (bagan).

Metodologi Penelitian
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No.

Komponen yang dinilai

Bobot/Skor
Maksimal

Skor yang
diperoleh

- Ada data dan sampel (responden)
- Unit analisa dan lokasi penelitian

- Ketepatan metode pengumpulan data
dan teknis analisis data

- Ketepatan measurement
(pengukuran indikator dan variabel)

Hasil Yang diharapkan

- Hasil yang diharapkan dari penelitian bisa
berupa temuan produk, temuan teori baru,
temuan metodologi baru, dan pemecahan
masalah dalam bidang keilmuan dan
dalam kehidupan masyarakat.

20

Kelengkapan Proposal

10

Pengalaman Penelitian dan Publikasi lImiah
(melampirkan artikel ilmiah di jurnal)

10

Total Perolehan Nilai

100

Keterangan :

1.

Pemberian skor tidak melebihi bobot (maskimal skor untuk masing-masing kriteria
di atas)

Total perolehan nilai (skor tertinggi) adalah 100

Batas skor penerimaan (passing grade) adalah 70

Penilaian skor ini akan dikombinasikan dengan aspek penilaian lain yaitu catatan

penilaian terdiri

dari komentar umum; dan catatan apakah proposal diterima;

diterima dengan perbaikan, atau ditolak disertai dengan argumentasi (lihat

lampiran 2).

Jakarta, Penilai,
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Lampiran 2

KOMENTAR/CATATANPENILAIAN
PUSAT PENELITIAN DAN PENERBITAN UIN
SYARIFHIDAYATULLAH JAKARTA

Nama Penilai:

Komentar Umum

Catatan penilai terkait diterima tidaknya proposal
(silakan cek salah satu kotak dibawah ini disertai argumentasi yang jelas)

o Diterima tanpa perbaikan dengan alasan:
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Diterima dengan perbaikan dengan alasan:

Ditolak dengan alasan:
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Lampiran 3

Komponen Rencana Anggaran

KOMPONEN
RENCANA ANGGARAN

KETENTUAN

Gaji/Upah/Honor Peneliti
(Maks. £ 30%)

Meliputi belanja untuk honor periset utama,
periset anggota, dan pembantu periset
(interviewer: laboran: dil)

Belanja Perjalanan

Meliputi biaya untuk perjalanan ke lokasi riset;
presentasi hasil riset dalam seminar/konferensi
nasional dan internasional.

Belanja Bahan Habis Pakai dan
Alat Riset

Meliputi belanja untuk keperluan sehari-hari di
antaranya alat tulis kantor; bahan-bahan riset
(material dasar; bahan laboratorium; buku),
komunikasi, souvenir; biaya konsumsi diskusi;

dan hiava nara ciimhar

Biaya Pelaksanaan Riset

Meliputi biaya pembuatan instrumen, ujicoba
instrument, survey, wawancara, FGD, verifikasi
data_dan nenaolahan data.

Biaya Publikasi dan Pendampingan

Meliputi biaya yang diperlukan untuk membuat
laporan artikel, mempublikasikan hasil penelitian,
penyutingan, pendampingan, penerjemahan, dan
editor/konsultan.

Agar perhitungan lebih akurat, Puslitpen menyarankan untuk menggunakan
Microsoft Excel dalam penyusunan rincian anggaran
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Lampiran 4;

TEMPLATE CURRICULUM VITAE

IDENTITAS

DIRI

Nama :

NIP :

NIDN :

Jenis Kelamin :

Tempat/Tgl Lahir :

Agama

Golongan/Pangkat :

Jabatan Akademik :

Fakultas :

Progam Studi/Jurusan :

Alamat Rumah :

Telp. :

HP :

e-mail :

Bidang Kepakaran :

Minat Penelitian :

RIWAYAT PENDIDIKAN PERGURUAN TINGGI

Tahun
Lulus

Program Pendidikan
(diploma, sarjana,
magister, spesialis, dan

I R\

Perguruan
Tinggi

Jurusan/
Program Studi

Judul Disertasi/Thesis/Skripsi

PENGALAMANPENELITIAN*

Tahun

Judul Penelitian

Ketua/Anggot
aTim

Sumb
er

Nana

Jumla Institusi

h Yang
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*Dalam 5 tahun terakhir

KARYA ILMIAH*

Buku/Bab Buku/Artikel Jurnal

Tahun

Judul Penerbit/Jurnal

*Karya ilmiah di jurnal, jurnal nasional terakreditasi dan internasional
dalam 5 tahun terakhir; tidak termasuk opini di media massa (koran).

PRESENTASI DI FORUM ILMIAH NASIONAL DAN INTERNASIONAL*

Tahun

Judul Presentasi Penyelenggara

*Dalam 5 tahun terakhir

ORGANISASI PROFESI/ILMIAH

Tahun

Jenis/ Nama Organisasi Jabatan/jenjang

Perhatian untuk peneliti: Gunakan template CV seperti di atas, namun panjang halaman

dapat disesuaikan dengan kebutuhan. Template dapat diunduh di
www.puslitpen.uinjkt.ac.id
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Lampiran 5

Formulir
Kelengkapan Proposal
Penelitian tahun 2015*

Komponen Proposal dan Lampiran

Formulir kelengkapan proposal yang sudah diisi oleh peneliti

Proposal
(Komponen proposal sesuai dengan yang ditentukan di bagian

F Unsur Proposal dan Penilaian)

Rencana Anggaran Dana Penelitian

CV Peneliti (sesuai dengan format yang disediakan)

SK Mengajar yang masih berlaku (bagi dosen non-PNS)

Artikel di Jurnal IImiah (tidak termasuk opini koran)

~N O O B W

Fotocopy buku rekening bank

8

Fotocopy NPWP

Perhatian kepada peneliti: Gunakan formulir ini untuk mengecek
kelengkapan proposal beserta lampirannya sebelum dikirim ke Puslitpen

LP2M.
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